Phu luc

Sé: 2602/QD-UBND
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC TRONG TROT VA BAO VE THUC VAT THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO
PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay /

ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh)

12026

Cip, cap lai mi s6 ving trong, ma so co s& dong géi (Ma sé6 TTHC:

1.014776).

- Doi véi truwong hop té chirc, cd nhin khéng ding ky xudt khiu dén thi
truwong co yéu cdu vé ma so

dinh.

Co quan Thur tw n n . Trach nhiém Thoi slan
oA n .~ | NOi dung cong viéc v oA A (Ngay
thuc hién | cong viéc xu ly cong viée | ;.0 7
lam viéc)
Kiém tra, huong dan va tiép nhan
ho so; so hQa tai liéu doi V0:’i ho so
nc:)p truc ti€p; célp nhat, tiép nh.eflr}
Trung tam ho S0 treqn H¢ tl}ong thf)ﬂg tin giai Bo phan tiép (1)
quyét tha tuc hanh chinh; chuyén| -7, 7%
Phuc vu A A < ° _.|nhan ho so 0,5
hanh chinh ho so dién tor dén UBND cdp xa
con (phong Kinh te/Kinh té ha tang va
(PVH g C) Do thi) dé giai quyét theo quy

tinh/cap xa

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy
(néu co) dén UBND cdp xi (phong Kinh té/Kinh té ha ting va
Dé thi) trong thoi han khéng qua 0,5 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan ho so

Tiép nhan ho so tu

qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong

té/Kinh t& ha
tang va Do thi

'I:rung; tarp PVHC? Lanh dao phong
tinh/cap xa, xem xé&t| . L Z
, 2 n .. |Kinh t&/Kinh té
Buoéc 1 |chuyén chuyén vién ha 1 . Al 0,25
\ : Loy z|ha tang va Do
phong Kinh t&/Kinh té thi cAp <&
ha tang va Do thi dé¢| - P
UBND tham dinh ho so
cap xa Kiém tra thanh phan,
tinh day du, hop I¢ cua Chuyén  vién
ho s0; tham dinh noi ohong Kinh
Budc 2 |dung ho so; du thao két 1,25




Co quan
thuc hién

Thir tu

n . | INOi dung cong viéc
cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay

lam viéc)

Xem xét, thong qua du
thao ket qua giai quyét
TTHC trinh Chu tich

Léanh dao phong
Kinh t&/Kinh té

Bu6e3 1UBND cip xa phé|ha ting va Do| 0%
duyét két qua giai quyét |thi cap xa
TTHC
Phé duyét két qua giai| ~, . ..
Budc 4 |quyét TTHC va chuyén géhglxt;Ch UBND 5
Van thu UBND cap xa
Pong dau, luu trit ho
SO, ghuyén két qua giai
Bugc 5 |duyet TTHC cho cong o0 0,25
chuc, vién chtc cua
Trung tm PVHCC cap
xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND )
i capxa 55
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é) ’
Trung tam
PVHCC £ . N ees LA s Ea
(91 | nhan. Thu phi, I¢ phi (néuce) | << U chinh
tiep nhan ho ' P
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) + (2)
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 16) =03

- Do6i vi trwomg hop t6 chive, cd nhin ding ky xudt khiu dén thi truong
cO yéu cdu vé md so

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay

lam viéc)

Trung tam
PVHCC
tinh/cap xa

Kiém tra, huéng dan va tiép nhéan ho
s0; sO hoa tai liéu ddi voi hd so nop
truc tiép; cap nhat, tiép nhan ho so
trén Hé théng thong tin giai quyét
thii tuc hanh chinh; chuyén hd so
dién tor dén UBND cdp xd (phong
Kinh té/Kinh té ha tang va Do thi)
dé giai quyét theo quy dinh.

Bo phan tiép
nhan ho so




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay

lam viéc)

* Co quan tiép nhin ho so co trach nhiém chuyén hd so gidy
(néu cd) dén UBND cdp xi (phong Kinh té/Kinh té ha ting va
D6 thi) trong thoi han khdng qua 0,5 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan ho so tir Trung
tam PVHCC tinh/cap x4,
phan cong cong chuc
chuyén mon tham dinh

Lanh dao phong
Kinh t&/Kinh té
ha ting va Do
thi cap xa

01

Budc 2

Kiém tra thanh phan, tinh
day du, hop 1& cua hd so;
té6 chuc kiém tra thuc dia;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
Phong

Chuyén  vién
phong Kinh
té/Kinh té ha
tang va Do thi

07

Budc 3

Xem xét, thébng qua du
thao két qua giai quyét
TTHC trinh  Chu tich
UBND cap x& phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
Kinh t&/Kinh té
ha tang va Do
thi cap xa

0,5

Budc 4

Phé duyét ket qua gia
quyet TTHC va chuyén
Vin thu UBND cip x4

Chu tich UBND
cap xa

0,5

Budc 5

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho cbng chuc,
vién chuc cua Trung tam

PVHCC cép x4

Van thu

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND

cap xa
(Ké tir ngay nhdn du ho so

hop 1¢)

Trung tam
PVHCC
tinh/cap xa
(noi
tiép nhdn ho
50)

Tiép nhan va tra két qua giai
quyet TTHC cho to chuc, ca
nhan. Thu phi, I¢ phi (néu cd)

Bo phan tra
ket qua

Gio hanh
chinh

Tél}g thoi gian giai quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢)

1)+
=10




4

- Péi vii truong hop ving trong, co sé dong gdi da dwoc cdp mi sé
muén ding ky bo sung thi trwong xudt khau

tinh/cap xa

D6 thi) dé giai quyét theo quy

dinh.

Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan A ns n < Trach nhiém :
A cong Noi dung cong viéc s A A (Ngay
thuc hién A xur ly cong viée | ;. T
: : viée *7 | lam viéc)
Kiém tra, huéong dan va ti€p nhéan
ho so; s6 hoa tai li¢u do6i voi ho so
nc:)p truc tiép; caflp nhat, tiép nhan
ho S0 trevn Hé th‘ong th,ong tin giai Bo phan tiép (1)
quyét thu tuc hanh chinh; chuyén nhan hd so 05
Trung tam |ho so dién to dén UBND cap xa| ’
PVHCC |(phong Kinh te/Kinh té ha tang va

* Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy
(néu c6) dén UBND cdp xd (phong Kinh té/Kinh té ha ting va
D6 thi) trong thoi han khdng quéa 0,5 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan ho so

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan ho so tur
Trung tam PVHCC
tinh/cap x4, xem xét
chuyén chuyén vién
phong Kinh té/Kinh té
ha tang va Do thi dé
tham dinh ho so

Léanh dao phong
Kinh té/Kinh té

. |ha tang va Do
2 |thi cap xa

01

Buoc 2

Kiém tra thanh phan,
tinh day du, hop Ié cua
hd so; to chuc kiém tra
thuc dia; du thao két
qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong

Chuyén  vién
phong Kinh
t¢/Kinh t€¢ ha

tang va Do thi

07

Budc 3

Xem xét, thdng qua du
thao két qua giai quyét
TTHC trinh Chu tich
UBND cap x4 phé duyét
két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong
Kinh t&/Kinh té
ha tang va Do
thi cap xa

0,5

Budc 4

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC va chuyén
Vin thu UBND c4p xa

Chu tich UBND
cap xa

0,5

Budce 5

bong dau, luu trir ho so;
chuyén ket qua giai
quyet TTHC cho cong

Van thu

0,5




Co quan Th}’r ty Trach nhiém Thoi gian
. cong N§i dung cong viéc vy A en (Ngay
thuc hién A xur ly cong viée | ;. T
viéc lam viéc)
chuc, vién chuc cua
Trung tam PVHCC cap
Xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND (2)
cﬁp xa 9,5
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
Trung tam
PVHCC Tiép nhan va tra két qua giai
tinh/cap xa O 2 , . | B0 phan tra | Gio hanh
. quyét TTHC cho to chuc, ca| < ", .
(ot nhan. Thu phi, 1& phi (néu co) ket qua chinh
tiep nhan ho ' T
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) + (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

- Doi voi trwo’ng hop thay doi thong tin lién quan dén tén to chwc, cd
nhén dgi dién ma sé viing trong, ma sé co sé dong géi hoic do thay doi dia

gioi hanh chinh
Co quan thuc Th}r tw A n o Trach nhiém Thoi s1an
hién cong Noi dung cong viee xir ly cong viéc (Nggy
) viéc *7 | lam viéc)
Kiém tra, hudéng dan va tiép nhan
ho so; s6 hoa tai liéu doi v6i hd
50 nop_truc tiép; cap nhat, tiép
nhan ho so trén HE thong thong| . . . £
tin giai quyet thu tuc hanh chinh; B}?A ﬁtlan tep c()lg
Trung tdm chuyen hd so dién tir dén UBND nhan 1o sG ’
PVHCC  |cdp xa (phong Kinh te/Kmh té ha

tinh/cap xa

tang va D6 thi) dé giai quyét theo
quy dinh.

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyen ho Sy gidy
(néu c6) dén UBND cdp xd (phong Kinh té/Kinh té ha tang va
D6 thi) trong thoi han khong qua 0,5 ngay lam viéce ké tir khi
tiép nhan h6 SO

UBND cap xi

Budec 1

Tiép nhan ho so tir Trung
tam PVHCC tinh/cép x4,
xem xét chuyén chuyén
vién phong Kinh t&/Kinh
té ha tang va Do thi dé

tham dinh ho so

Lanh dao phong
Kinh t&/Kinh té
ha ting va Do
thi cap xa

0,25




Thir tw . < Thoi gian
Co quan thye cong N§i dung cong viéc ]:ra,ChAnhleT (Ngay
hién A xur ly cong viée | ;. T
viéc lam viéc)
Kiém tra thanh phan,
tinh day du, hop 1€ cua|Chuyén  vién
. ~|hd so; tham dinh noi|phong Kinh
Buge 2 dung ho so; du thao két|te/Kinh & ha 0.5
qua giai quyet TTHC, |tang va Do thi
trinh 1anh dao Phong
Xem x6t, 11009 QU8 A 11 40, phone
thao két qua giai quyeét Kinh t&/Kinh t2
Bu6c 3 |[TTHC t[inh Chu tich ha tne vi D6 0,25
UBND cip x4 phé duyet| " ¢ i ;
két qua giai quyét TTHC |+ °P
Phé duyét két qua giai|~, . .
Budc 4 |quyét TTHC va chuyen géhuxtém UBND 0,25
Van the UBND cip xa  |°2P
bong dau, luu trix ho so;
chuyén két qua giai
Buoc 5 [dUYet TTHC cho congl 0,25
chac, vién chac cua
Trung tdm PVHCC cap
xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND (2)
7 cap xa ‘ 15
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
Trung tam
PVHCC 2 . . .

. .~ | Tiep nhan va tra két qua giai | . A \ s
tinh/cap xa quyét TTHC cho to chuc, cé BO phan trd | Gio hanh
(11 | nhan. Thu phi, I¢ phi (néuce) | <92 chinh

tiep nhan ho ' T
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) + (2)
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é) =02
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